
SQF收費及作業流程基準說明 
1.SQF(依據SQF驗證作業管制程序2.5版及收費作業標準2.6版) 

1.1SQF驗證作業管制程序 

1.1.1  稽核人天數計算 

1.1.1.1須依據客戶申請之驗證作業，確認進行食品安全基本原則、食品安全規範或品質規範 

之驗證申請作業，進行人天數之計算。 

1.1.1.2審查人員填寫「SQF稽核人員派遣表」之基本資料及客戶之人天數計算，交由管理代 

表依「人員管理作業程序」之合格稽核員名單進行確認，派遣現場稽核小組成員，並指派現 

場稽核小組中成員其中一人為該客戶之聯絡人，並且決定驗證決定人。 

1.1.1.3派遣之稽核人員須符合並通過SQF稽核員訓練，且申請被認可驗證類別及驗證等級， 

依照「人員管理作業程序」要求建立相關紀錄後方可進行驗證作業。 
 

1.1.1.4本驗證機構於執行稽核作業時，除非有技術專家否則不會進行無此食品類別的稽核作 

業。本驗證機構應在客戶申請時確認是否需要翻譯人員溝通。稽核作業若有需要翻譯人員， 

本驗證機構應提供且告知客戶，且該人員需告知本驗證機構，與客戶之間是否獨立性且無利 

益衝突。 

1.1.1.5 技術專家於稽核作業前需獲得客戶同意且與本驗證機構簽訂保密協議，並由本驗證 

機構向SQFI提交使用技術專家之理由。 
1.1.1.6 本驗證機構考慮與客戶之驗證作業作任何調整，本驗證機構應有決定現場稽核時間 

之書面文件，並決定客戶所需現場稽核時間，本本驗證機構考慮客戶產業型態、規模大小等， 

規劃符合最低稽核人天數，依據如下： 基本稽核人天數=基本現場稽核時間（稽核人天數）

+額外HACCP增加之人天+員工人數（稽 核人天數）+場地規模（稽核人天數） 
 

1.1.1.6「食品安全基本原則」現場稽核人天數之計算如下表： 
 

 



 

 

 
 

 
 



 

 
 

 
1.2 收費作業 

SQF 驗證作業：其收費標準區分為稽核費、年費、證書費、交通費等項費用，其收費標準如 

下： 
 

收費項目 收費標準(新台幣) 備註 

 
文審費 

 
20,000 元/人天 

SQF  食品安全基本原則為 0.5 人天 

SQF  食品安全規範、食品品質規範 

為 1 人天。 

稽核費 20,000 元/人天 適用工廠稽核、臨時稽核之費用 

預評核費 20,000 元/人天 適用現場預評核之費用 

 
 



 

年費 20,000 元/年 每年度僅收取一次費用 

報告撰寫及審視 

改善報告費 
20000 元/人天 以每場次 1 人天計算。 

證書費 
新發證書與年度換發：10,000 

元/件 

變更換發、加發、補發證書：5,000 

元/件 

 

 

 

 

 
交通費 

以台灣高鐵公司標準車廂網站 
公告價，自新竹站起，到距離 

驗證客戶地點最近之高鐵站來 

回票價計收。 宜蘭花東地區

以新竹到台北之 高鐵票價，

再加上台北到距離 驗證客戶

地點最近之台鐵站來 回票價

計收。 

離島交通費以新竹出發搭車及 

搭機之來回費用計算。 

 

 


